
EK-2

YURT DIŞINA GÖNDERİLEN KAMU PERSONELİNE MAHSUS YÜKLENME SENEDİ VE MUTEBER İMZALI MÜTESELSİL KEFALET SENEDİ

1- İlgili mevzuat hükümlerine göre: (1) ........................................ nca kısmen veya tamamen finanse edilmek suretiyle öğrenim yapmak, yetiştirilmek, eğitilmek, bilgimi artırmak, mesleğimle ilgili konularda araştırma- inceleme-etüt veya staj yapmak ya da benzer bir nedenle geçici süreli görevlendirilmek üzere (2)........................................ ye (3) ................... süreyle yurt dışına gönderileceğimden, aşağıdaki şartların aynen kabulünü ve işbu yüklenme senedi hükümlerinin her ne surette olursa olsun tarafımdan ihlal edilmesi halinde bu yüklenme senedinde yazılı müeyyidelerin hakkımda aynen ve tamamen tatbik edileceğine rıza ve muvafakatımı beyan ederim.
2- Yukarıda yazılı maksatla (2) ...........................ye gönderildiğim takdirde, halen bulunduğum vazifemden devamlı olmak kaydıyla (yabancı dil eğitimi için gerekli süre dahil) her ne surette olursa olsun fiilen alakamın kesildiği tarih ile görevime resmen döndüğüm tarih arasında geçen müddetin iki misli kadar müddetle (1) .............................nın herhangi bir yerde gösterdiği veya göstereceği herhangi bir görevi kayıtsız ve şartsız kabul ve ifa etmeyi şimdiden taahhüt ederim.
3- Yukarıdaki maddeler mucibince gönderildiğim (2) .............................. den izin süremin sonunda derhal Türkiye’ye avdetle görevime başlayacağımı ve bilhassa izinsiz geçici veya sürekli olarak kalmayacağımı ve izin süremin sonundan itibaren her halde yol süresi hariç en geç on beş gün içinde döneceğimi, aksi takdirde işbu yüklenme senedinin altıncı maddesi hükümlerinin aynen tatbik edileceğine rıza ve muvafakatımı beyan ederim.
4- (2) ........................................ de kaldığım sürede gerek o memleket mevzuatına gerek T.C. kanunlar, tüzükler, yönetmelikler ve kararlarına, milletlerarası sözleşme ve anlaşmalarına, gerek bu yüklenme senedi hükümlerine aykırı fiil ve hareketlerim bulunması durumunda yurda geri çağrılabileceğimi, bu durumda veya sözkonusu fiil ve hareketlerim sebebiyle resmi makamlar tarafından Türkiye’ye yurt dışında kalmam gereken süreden önce iadeye mecbur edildiğim takdirde, hakkımda yine işbu yüklenme senedinin altıncı maddesinde yazılı müeyyidelerle birlikte mevzuatımızın icabettirdiği hukuki ve cezai tatbikatın icrasına rızaya muvafakatımı ayrıca beyan ve ikrar ederim. 
5- Bu yüklenme senedinin tanziminden itibaren Türkiye de işbu yüklenme senedinin icabı olan mecburi hizmetimin ifası sırasında inzibati veya cezai yollardan meslekten veya Devlet memurluğundan muvakkaten veya daimi olarak çıkarıldığım veya müstafi addedildiğim ya da istifa suretiyle ayrıldığım takdirde eksik kalan mecburi hizmet süremle orantılı olarak müfredatı aşağıda altıncı maddede belirtilen bilcümle matlubatı yine maddede tespit edilen hukuki esaslarla kayıtlı olmak şartıyla (1) .............................................na nakden ve tamamen ödemeyi taahhüt ederim.
6- Taahhüdümü ihlal ettiğim takdirde; ilgili kanunlara göre yukarıda (1.maddede) yazılı sebeple yurt dışına gönderilmem nedeniyle, yurtiçi aylığı da dahil olmak üzere aylık, ücret, aidat, zam, tazminat, ödenek, tayın bedeli gibi adlar altında tarafıma yapılan her türlü ödemeler ile yol ve ikamet giderlerini ve bu hususlara ilave olarak şahsım adına programım içinde veya dışında her ne sebeple ve şartla olursa olsun sarf edilen meblağı;
a) Fiilen döviz cinsinden yapılmış olanları aynı döviz cinsinden ve kanuni faiziyle birlikte, fiili geri ödeme tarihindeki T.C. Merkez Bankası efektif satış kuru uygulanmak suretiyle bulunacak karşılığını Türk Lirası olarak,
b) Türk Lirası olarak yapılmış olanları, gönderildiğim ilgili kanun hükmünün öngördüğü gibi (9)............................................ kanuni faiziyle birlikte, Türk Lirası olarak,
c) Beşinci maddede belirtilen nedenlerden dolayı eksik mecburi hizmet sürem bulunduğu takdirde eksik hizmet süremle orantılı olarak, döviz ve Türk Lirası cinsinden hesaplanacak borcumu yine (a) ve (b) bentlerinde belirtilen esaslara göre,
protesto keşidesine ve hüküm istihsaline hacet kalmaksızın nakden ve defaten ya da bana verilen süre içerisinde eşit taksitlerle (1) ............................................................. na ödeyeceğimi şimdiden kabul ve taahhüt ederim.
7- Kendi isteğimle öğrenimimi bıraktığım, kurumumun izni dışında öğrenim yerimi veya dalımı değiştirdiğim, ilgili kanun, tüzük, yönetmelik ve öğrenim planında yazılı hususlara riayet etmediğim, izinsiz olarak yabancı veya yerli bir müesseseden burs aldığım, birinci maddede belirtilen yurt dışına gönderiliş sebebimle ilgili olarak çıkmış veya çıkacak olan kanun, tüzük, yönetmelik ve tüm mevzuat hükümlerine uymadığım ve yükleyecekleri mükellefiyetlere rıza göstermediğim, eğitimimi tamamlamadan yurda döndüğüm veya başarılı olmadığım takdirde tarafıma fiilen döviz cinsinden yapılan masrafların tümünün altıncı maddede belirtilen usul ve şartlarla tahsil edilmesini ve dördüncü maddede belirtilen işlemlerin hakkımda uygulanacağını şimdiden kabul ve taahhüt ederim.
8- İşbu yüklenme senedinin tatbikatından doğacak bilcümle ihtilafların hallinde (4) ............................. Mahkemeleri ve İcra daireleri yetkili kılınmıştır.
9- Bu yüklenme senedinden doğacak borçlar için (1) ........................................... nın kayıt ve defterleri muteber ve makbul olup; “Hukuk Usulü Muhakemeleri Kanununun 287. Maddesi gereğince esas ve delil olarak kabul edilip ve başkaca sübut deliller aranmayacaktır.”
10- Bu yüklenme senedi ile ilgili ihtilaflarda bana yapılacak tebligat için açık adresim (5) .................................................................... olup, adresimdeki değişiklikleri iadeli taahhütlü mektuplarla Kurumuma derhal bildirmeyi, bildirmediğim takdirde, yukarıdaki adrese çıkarılacak, bila tebliğ iade edilse dahi, bütün tebligatı şahsıma yapılmış olarak kabul ve beyan ederim.
11- Onbir maddeden ibaret olan bu yüklenme senedi (6)................................ tarihinde iki nüsha olarak (1) ............................................................... na takdim edilmiş olacaktır.

TAAHHÜT EDENİN:				DAMGA PULU
Adı Soyadı		:	        (İstisna ve muafiyetler dikkate alınarak,
İmzası			:	       Damga Vergisi Kanununa bağlı 1 sayılı
Unvanı			:	        Tablonun I/1.b bendine göre) pul yapış- 
Kurum Sicil No		:	        tırılacak ve taahhüt eden tarafından 
Emek. Sicil No		:	        pulun üzeri imzalanacaktır. 
Ev Adresi		:

Yukarıdaki yüklenme senedinin imza sahibi olan (7) .......................................... işbu yüklenme senedi hükümlerinden birisini ihlal ettiği takdirde ilgili makamlarca döviz olarak istenen (8) ............................ ($, EURO, vb.) ve Türk Lirası olarak istenen (8) ...................... (TL) kısmının tediyesini müşterek borçlu ve müteselsil kefil sıfatıyla taahhüt ettiğimizi ve ödenmesi istenen paraya yüklenme senedinin ihlal  tarihinden itibaren ve cari yıllık kanuni faiz yürütmesini ve ihtilaf halinde (4) ................................................Mahkeme ve İcra Dairelerinin yetkili olacağını kabul eder ve yukarıdaki yüklenme senedi metin ve muhtevasına bizlerin asıl taahhüt eden borçlu gibi vakıf olduğumuzu, işbu müteselsil kefaletnamenin (6) ................................ tarihinde müştereken imza ile (1) ..............................................na teslim edileceğini beyan ederiz.


MÜŞTEREK BORÇLU VE MÜTESELSİL KEFİLLER (2 Kişi):
Adı Soyadı	:			Adı ve Soyadı	:
İmzası		:			İmzası		:
Unvanı		:			Unvanı		:
Kurum Sic.No	:			Kurum Sic.No	:
Emekli Sic.No	:			Emekli Sic.No	:
Ev Adresi	:			Ev Adresi	:

DAMGA PULU
(İstisna ve muafiyetler dikkate alınarak,
Damga Vergisi Kanununa bağlı 1 sayılı
Tablonun I/4.a bendine göre pul yapış-
tırılacak  ve  üzeri  kefiller  tarafından 
imzalanacaktır.)

Yukarıdaki imzalar, taahhüt eden .............................................. ile müşterek borçlu ve müteselsil kefiller ................................................ ve .................................................. tarafından huzurumda atılmıştır.

BİRİM AMİRİNİN :
Adı ve Soyadı	:
Unvanı		:
Mühür ve İmzası	:


YÜKLENME SENEDİ VE MÜTESELSİL KEFALET SENEDİNİN
DÜZENLENMESİNE İLİŞKİN AÇIKLAMA

1- (1) numaralı bölümlere; yurt dışına giden personelin görevli bulunduğu kurumun adı,
2- (2) numaralı bölümlere; personelin gönderildiği ülkenin adı,
3- (3) numaralı bölüme; yurt dışına gönderilme süresi,
4- (4) numaralı bölümlere; yurt dışına gönderilecek personelin görevli bulunduğu kurumun merkezinin bulunduğu ilin adı,
5- (5) numaralı bölüme; yurt dışına gönderilecek personelin yurtiçindeki daimi ikamet adresi,
6- (6) numaralı bölümlere; taahhüt ve kefaletnamenin düzenlendiği tarih,
7- (7) numaralı bölüme; yurt dışına gönderilen personelin adı ve soyadı,
yazılacaktır.
8- (8) numaralı bölümlere; 6 ncı maddenin (a) ve (b) fıkraları uyarınca hesaplanacak tutarlar döviz ve Türk Lirası cinsinden ayrı ayrı yazılacaktır. (Örneğin, 1 yıl süreyle yurt dışına gönderilen bir personele döviz cinsinden toplam 13.000 USD ve Türk Lirası cinsinden de 12.000.000.000.-TL.harcama yapılacağı hesaplanmış ve ilgili Kanununda da iki kat cezai şart öngörülmüş ise, bu bölüme “13.000 USD” ve “24.000.000.000.-TL.” yazılacaktır. Eğer ilgili Kanununda %50 fazlasıyla cezai şart öngörülmüş ise bu bölüme “13.000 USD” ve “18.000.000.000.-TL.”yazılacaktır.)
9- (9) numaralı bölüme, ilgili kanununda öngörülen “iki misli olarak” veya “%50 fazlasıyla” şeklinde cezai şart yazılacaktır.
10- Yüklenme Senedi ve Muteber Müteselsil Kefalet Senedinin her sayfasının altı taahhüt veren personel ile memur kefiller tarafından idarenin huzurunda hazır bulunmak suretiyle imzalanacaktır.

EK-3
YURT DIŞINA GÖNDERİLECEK PERSONELE YAPILAN
HARCAMALAR TAKİP LİSTESİ      

	YURT DIŞINA GÖNDERİLEN PERSONELİN

	Adı-Soyadı
	Mehmet NOYAN
	Kurumu
	H.Ü.Tıp Fakültesi

	Unvanı
	Araştırma görevlisi
	Gönderildiği Ülke
	ABD

	Kurum Sicil  No.
	584445
	Gönderilme Amacı
	Staj

	Emekli Sicil No.
	51 327 518
	Gönderilme Süresi
	7 ay

	Tebligat adresi
	....................................
	Gönderilme Tarihi
	../.../200..



	Y  A  P  I  L  A  N     H  A  R  C  A  M  A  L  A  R

	S. no
	Tarihi
	Harcamanın çeşidi
	TL. olarak ödenen
(Türk Lirası)[footnoteRef:1] [1: Fiilen döviz cinsinden yapılan harcamaların, harcamanın yapıldığı döviz cinsinden tutarı yazılacaktır.] 

	Döviz olarak ödenen
(Fiili  döviz cinsi)[footnoteRef:2] [2: Fiilen Türk Lirası olarak yapılan harcamaların tutarı yazılacaktır. ] 


	1
	10.8.1999
	Aylık,yolluk, diğer masraflar
	250.000.000
	4.500  USD

	2
	15.9.1999
	Aylık
	-
	1.000  USD

	3
	10.10.1999
	Aylık
	-
	1.000  USD

	4
	10.11.1999
	Aylık
	-
	1.500  USD

	5
	14.12.1999
	Aylık
	-
	1.000  USD

	6
	15.1.2000
	Aylık
	-
	1.500  USD

	7
	10.2.2000
	Aylık
	-
	1.500  USD

	
	
	
	-
	-

	T  O  P  L  A  M 
	250.000.000
	12.000  USD



    Kurumumuz  tahakkuk kayıtlarına uygundur.  ....../..../200...  

Tahakkuk Memuru				               İta Amiri
      Adı-Soyadı						Adı Soyadı
      Unvanı					               Unvanı
      İmza							İmza
EK-4
YURT DIŞINA GÖNDERİLENLERDEN
YÜKÜMLÜLÜKLERİNİ YERİNE GETİRMEYEN PERSONELE AİT
BORÇ BİLDİRİMİ
	KURUM ADI
	H.Ü
	SAYMANLIK ADI
	H.Ü.
B.D.BŞK.

	KURUM KODU
	...
	SAYMANLIK KODU
	.....

	P   E    R   S    O    N    E    L    İ    N

	Adı Soyadı
	Mehmet NOYAN
	Gönderildiği ülke
	ABD

	Unvanı
	 Araştırma görevlisi
	Gönderilme amacı
	Staj

	Kurum Sicil  No.
	584445
	Gönderilme süresi
	7 ay

	Emekli Sicil No.
	 51 327 518
	Gönderilme tarihi
	.../.../200.

	Tebligat adresi
	.............Ankara
	Taahhüdün ihlal  tarihi
	01/11/2001



	TAHAKKUK   ETTİRİLEN   BORÇLAR

	T.L. olarak yapılan harcamalar toplamı  (1)
	250.000.000.TL.
	Fiilen döviz olarak yapılan harcamalar  (3)
	12.000 USD

	Misli Ceza (2)
	250.000.000 TL.
	
	

	TOPLAM  (1 + 2)
	500.000.000.TL.
	
	



	
Harcamalar takip kartına uygun olarak düzenlenen bu bildirimde Türk Lirası cinsinden gösterilen (Misli ceza dahil) borç tutarı toplamı kanuni faiziyle birlikte; döviz cinsinden gösterilen borç tutarı ise uygulanacak kanuni faiziyle birlikte, borcun tahsil edildiği tarihteki T.C. Merkez Bankasınca tespit ve ilan olunan efektif satış kuru uygulanmak suretiyle bulunacak Türk Lirası tutarı üzerinden tahsil edilir. Döviz borcu karşılığı tahsil edilen Türk Lirası tutarının T.C. Merkez Bankası efektif satış kuruna bölünmek suretiyle bulunacak döviz tutarı, döviz cinsinden borç tutarından mahsup edilir.
Taksitlerden birinin vadesinde ödenmemesi halinde borcun tamamı muaccel hale gelir ve ayrıca uygulanacak temerrüt faiziyle birlikte hükmen tahsil edilir.
Bu borç bildirimi, 5.10.2001 tarih ve 125217 sayılı yazı ile borçluya tebliğ edilmiştir. 
Yukarıdaki bilgilerin doğruluğu ve kayıtlara uygunluğu tasdik olunur......../..../200.....
			                  Birimi / Dairesi üst amiri
					Adı- Soyadı
					Unvanı
					İmzası




1) Harcama takip kartında Türk Lirası olarak harcandığı bildirilen toplam tutar,
2) İlgili kanuna göre yüklenme senedine konulan cezai şart (%50 fazlasıyla veya iki misli ödenir gibi) hükmü gereği (Yalnızca Türk Lirası olarak yapılan harcamalar için) hesaplanan tutar,
3) Harcama takip kartında döviz cinsinden gösterilen borç tutarı yazılacaktır.

YURT DIŞINA EĞİTİM STAJ VE İHTİSAS AMACIYLA GÖNDERİLENLERE AİT SAYMANLIK                              EK-5
ALACAK TAKİP VE DEĞERLEME FİŞİ
	BORÇLUNUN
	ADI 
	Mehmet
	KURUMU
	H.Ü.

	
	SOYADI
	NOYAN
	SAYMANLIĞI
	H.Ü.B.D.BŞK.

	Saymanlık borç kaydının yapıldığı tarihteki TCMB Efektif Satış Kuru
	1.456.500 T.L.
	BORCUN
	T.L. BORCU (11)
	500.000.000
	DVZ.BOR.TL.KRŞ.(1)

	Ödeme taksit sayısı
	
	
	DVZ. BOR. (2) 
	12.000 USD
	17.478.000.000



DÖVİZ CİNSİNDEN ALACAĞIN TAKİP, DEĞERLEME VE TAHSİLAT KAYITLARI BÖLÜMÜ
	SIRA NO
	YAPILAN İŞLEM TÜRÜ
	
T.C. MERKEZ BANKASI KURU
 (6)

	YAPILAN İŞLEM TUTARI
	YAPILAN İŞLEM SONUCU KALAN BAKİYENİN
	

	
	Tahsilata İlişkin Belgenin
(3)
	Faiz Tah. İlişkin Belgenin (4)
	Değerlemeye İlişkin Belgenin (5)
	
	TL 
Cinsinden Tutarı
 (7)

	DÖVİZ Cinsinden Tutarı
(8)

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	TL TUTARI (9)
	DÖVİZ TUTARI (10)
	

	
	Tarih
	No
	Tarih
	No
	Tarih
	No
	
	
	
	
	
	

	1
	1.2.2002
	1165
	-
	-
	-
	-
	1.467.000
	3.667.500.000
	2.500 USD
	13.810.500.000
	9.500  USD
	

	2
	-
	-
	-
	-
	28.2.2002
	1175
	1.495.000
	+ 392.000.000
	---
	14.202.500.000
	9.500  USD
	

	3
	-
	-
	
	
	31.3.2002
	1190
	1.450.000
	-427.500.000
	........
	13.775.000.000
	9.500  USD
	

	4
	
	
	-
	-
	30.04.2002
	1215
	1.460.000
	+95.000.000
	-----
	13.870.000.000
	9.500  USD
	

	5
	1.5.2002
	1250
	-
	-
	-
	-
	1.500.000
	-6.000.000.000
	4.000 USD
	7.870.000.000
	5.500  USD
	

	6
	
	
	
	
	31.5.2002
	1280
	1.575.000
	792.500.000
	.......
	8.662.500.000
	5.500  USD
	

	7
	1.6.2002
	1350
	
	
	-
	-
	1.650.000
	+412.500.000
	5.500 USD
	...................
	...................
	

	8
	
	
	1.6.2002
	1350
	
	
	1.650.000
	+2.169.750.000
	1.315 USD
	2.169.750.000
	1.315 USD
	

	9
	
	
	1.6.2002
	1350
	
	
	1.650.000
	2.169.750.000
	-1.315 USD
	........
	...............
	






	TÜRK LİRASI CİNSİNDEN ALACAĞIN TAKİP VE TAHSİLAT KAYITLARI BÖLÜMÜ

	SIRA NO
	YAPILAN   İŞLEME   AİT  BELGENİN
	İŞLEM TUTARI
	İŞLEM SONRASI BAKİYE BORÇ TUTARI

	
	TARİHİ
	BELGE NOSU
	İŞLEM TÜRÜ
	
	

	1
	   1.2.002
	1167
	1. Taksit tahsilatı
	-150.000.000
	350.000.000

	2
	1.5.2002
	1251
	2. Taksit tahsilatı
	-150.000.000
	200.000.000

	3
	1.6.2002
	1351
	3. Taksit tahsilatı
	-200.000.000
	....................

	4
	1.6.2002
	1352
	Faiz Tahakkuku 
	+264.000.000
	264.000.000

	5
	1.6.2002
	1353
	Faizin tahsili
	-264.000.000
	----------------


DİKKAT: 
1) Bu form, kişiye ait alacak izleme dosyasının sol iç kapağına zımbalanmak suretiyle dosyasında muhafaza edilecektir.
2) Bu tablonun ilgili sütunlarının doldurulmasında formun arkasındaki açıklamaların dikkate alınması gerekmektedir.
*) Tahakkuk eden faize ilişkin TL ve döviz cinsinden tutar asıl alacak tutarına eklenecek, yapılan tahsilat ve kişi lehine kur farkları tutarlar borç tutarından düşülecektir.
AÇIKLAMA:
1) Borç bildiriminde döviz cinsinden gösterilen alacak tutarının saymanlık kayıtlarına alınma tarihindeki T.C.M.B. efektif satış kuru uygulanarak bulunacak Türk Lirası   karşılığı tutar,
2) Borç bildiriminde gösterilen ve saymanlık kayıtlarına döviz cinsinden şerh düşülen alacak tutarı,
3) Tahsilat işleminde tahsilata ilişkin alındı veya bilginin tarih ve numarası,
4) Faiz tahakkuk ettirilmesine ilişkin işlemde düzenlenen muhasebeleştirme belgesinin tarih ve no’su,
5) Ay sonunda yapılan değerleme işlemi nedeniyle düzenlenen muhasebeleştirme belgesinin tarih ve no’su,
6) Yapılan işlem tarihindeki T.C.M.B. efektif satış kuru,
7) Yapılan işlem türüne göre, hesaplanan döviz tutarına bu işlemin yapıldığı tarihteki T.C.M.B. efektif satış kuru uygulanarak bulunacak Türk Lirası tutarı,
8) Yapılan işlem türüne göre; bulunan tutarın işlem tarihindeki T.C.M.B. efektif satış kuruna bölünmek suretiyle bulunacak döviz miktarı, (Değerlemede bu bölüme bir şey yazılmayacaktır.)
9) Yapılan işlem türüne göre en son işlem tarihi itibarıyla, işlem sonucu Türk Lirası karşılığının düşülmesinden veya eklenmesinden sonraki tutar (tahsilatın ve değerleme sonucu kişinin lehine olan farkın Türk Lirası karşılığı düşülecek, faiz tahakkukunda ve değerleme sonucu kişi aleyhine çıkan farkın Türk Lirası karşılığı eklenecektir.)
10) Yapılan işlem türüne göre en son işlem tarihi itibarıyla işlem sonucu oluşan döviz cinsinden tutarın düşülmesi veya eklenmesi sonucu oluşan tutar yazılacaktır. (Tahsilat  karşılığı döviz miktarı düşülür, faiz karşılığı döviz tutarı eklenir.)
11) Borç Bildirimi (Ek-4) de gösterilen Türk Lirası alacak tutarı yazılacaktır.
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